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关于严格落实企业疫情防控的通知

公司各部、各分（子）公司：
鉴于当前疫情防控形势仍较严重，为进一步做好肺炎疫情防控工作，切实维护每位职工及家人的身体健康和生命安全。根据国家、省市相关部门要求制定了公司应对肺炎防控措施。现将有关注意事项通知如下，望全体职工遵照执行。
一、各部门负责人要高度重视疫情防控工作，切实履行好监督管理主体责任，分清各级管控职责，一级抓一级，层层抓落实。
二、确保工作环境清洁卫生，保持室内空气流通。每天开启门窗通风换气，定期对办公室、楼道、门把手、电梯间及按钮等进行消毒。在公共卫生间配备肥皂或洗手液等，养成按七步洗手法经常洗手的习惯。
三、所有员工务必增强风险意识,严格做好个人防护。上下班及外出途中,务必全程佩戴口罩。随时保持手部卫生,进入办公室和回家后应第一时间洗手消毒。
四、所有职工跨省出差、旅游和探亲,需第一时间向公司报告,经公司领导批准后方可出行。凡未经审批擅自出省的,一律通报批评,并做旷工处理。
五、从中高风险地区返回人员,自觉向居住地所在社区报备登记,配合相关部门开展集中隔离医学观察、核算检测和健康监测等疫情防控措施。非中高风险地区返回人员,应提供核酸检测报告,做好14天居家健康观察,尽量不前往人群密集区域,不组织、不参与大规模聚会聚餐。
六、继续做好外来访客体温监测和行程码检查工作。快递及外卖配送人员一律只准在电梯厅和前台区域派件和收件,不得进入办公区域。
七、保持安全社交距离,减少人员聚集。下班后尽量不去空间密闭、人群密集的场所活动,不扎堆。需要去公共场所的,请务必全程佩戴口罩。
八、员工出现发热、咳嗽等呼吸道症状时应要求其戴上口罩立即到指定的医疗机构发热门诊就诊治疗。确诊为肺炎或疑似病例的，及时联系当地疾病预防控制中心对相关人员和场所处理进行指导，并协助开展相关调查处置工作。
九、要在正规超市或市场选购冷链食品,不采购没有明确来源信息的食品。选购时要佩戴口罩,避免直接用手接触,选购后及时用肥皂或洗手液流水洗手,洗手前不触碰口、鼻、眼等部位。加工食物要生熟分开,要烧熟煮透,拒食野生动物。
十、避免通过海淘代购、网站购买境外、国内中高风险地区相关产品,收取处理快递邮件时,要消毒外包装,佩戴手套,处理完后立即以正确方式洗手,养成良好的个人卫生习惯。
十一、要持续密切关注官方发布的适时疫情通报和疫情风险区变化。关注政府权威发布,不造谣、不传谣、不信谣。
十二、再次提醒所有职工,为避免人员过渡聚集,请各部门在各自工位就餐。减少非必要的工作聚餐，严格控制聚会聚餐规模，提倡聚餐聚会控制在10人以下。
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